Schriften aus dem Deutschen Glockenmuseum
Musterdatei 2011, Stand 2020 Jan. 20 (KB)

Formateinstellungen: DINA 4
Ränder: oben, links und rechts 2,5 cm, unten 2 cm
Bundstegposition: links
Gerade/ungerade: anders
Erste Seite: anders
Kopf- und Fußzeile: 1,25 cm
Falls Spaltensatz: beide Spalten gleichbreit, Mittelstreifen 0,65 cm.

Standardschrift: Times New Roman 11 P, Fußnoten 10 P, Beischriften und Tabellen 9 P. Nur Standardeinstellungen des Menus benutzen, Laufweitenanpassungen nur durch die Hgg.

Hauptüberschrift 12 P
Kapitelüberschrift 11 P
Zwischenüberschrift 10 P

Zeilenabstand: grundsätzlich nur einfach, keine per Menu voreingestellten Abstände über und unter der Zeile; sind solche gewünscht, nur einfache Zeilenschaltung!

Absatz: links mit voreingestelltem Tabulator 0,5 cm einrücken. Nach Überschriften, Leerspalten, Tabellen oder Abb. im Text kein Einrücken!

Fußnoten: erste Zeile 0,45 cm einrücken, 10 P Schriftgröße 

Mustertabelle, kann durch einfaches Schieben und Addieren von Zeilen und Spalten erweitert oder ganzspaltig gemacht werden; Voreinstellungen der Randabstände nicht verändern!

Überschriftxxxxxxxxxxxxxxxxx


Konrad Bund

Ein Vierteljahrhundert Deutsches Glockenmuseum 1984–2009
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	Tabellenüberschrift 10P

	9P
	Alles linksbündig
	
	

	
	Zahlenkolumnen nur mit Dezimaltabulator!!
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







Satzformen:
	Grundsätzlich im Kontext wie in den Fußnoten Blocksatz mit Trennfunktion. 
	In Tabellen nur linksbündig!!

Schriftformen:
	1. Normalschrift, 
als Auszeichnungsschriften:
	2. Kursive,
	3. KAPITÄLCHEN,
	4. VERSALIEN,
	5. Gesperrt (1,5 P erweitert). (Bitte nur im Ausnahmefall, da bei globalen Laufweitenanpassungen verschwindend).
[bookmark: _GoBack]Keine Fettschrift!

Ansonsten gelten analog die 2005 (Version 2016) veröffentlichten Arbeitsrichtlinien für das Jahrbuch (n.b. dort anderes Satzbild und andere Schriftgrößen!); Datei: Hausseite/Publikationen.

Bitte fortlaufenden Text liefern, keine Versuche, einen optimierten Seitenumbruch herzustellen!! Dies erschwerte nur die Arbeit der Hgg.
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